
ร่างขอบเขตงาน (Terms of Reference : TOR)
เรื่องจ้างเหมาบริษัททําความสะอาดห้องนํําและอาคารเรียน โรงเรียนสารวิทยา

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2569

1. ความเป็นมา
ด้วยโรงเรียนสารวิทยาเป็นโรงเรียนมัธยมศึกษาขนาดใหญ่พิเศษ การใช้บริการห้องนํ้าและพืํนที่ภายในโรงเรียน

ของนักเรียน ครูและบุคลากร มีเป็นจ้านวนมาก ซึ่งโรงเรียนให้ความส้าคัญกับการพัฒนาอาคารสถานที่และสุขอนามัย
เพ่ือให้การบริการมีความสะอาดเรียบร้อยตามสุขลักษณะเพียงพอต่อปริมาณ นักเรียน ครู และบุคลากรในโรงเรียน งาน
อาคารสถานที่กลุ่มบริหารทั่วไปจึงมีความจ้าเป็นในการขอจ้างเหมาบริษัทเพื่อท้าความสะอาดอาคารเรียน ห้องน้ํา
ห้องพักครู ห้องส้านักงาน เพื่อเป็นการส่งเสริมสุขอนามัยที่ดีให้กับนักเรียน ครูและบุคลากรโรงเรียนสารวิทยา
2. วัตถุประสงค์

2.1 เพื่อสุขอนามัยท่ีดีของนักเรียน ครู และบุคลากรในโรงเรียนสารวิทยา
2.2 เพื่อความสะอาด ห้องนํ้า/ห้องส้วม ท่ีถูกสุขลักษณะอยู่เสมอ
2.3 เพื่อความสะอาดโถงทางเดินตามอาคารเรียน ห้องพักครู ห้องส้านักงาน ท่ีถูกสุขลักษณะอยู่เสมอ

3. วงเงินงบประมาณ 710,000 บาท (เจ็ดแสนหนึ่งหมื่นบาทถ้วน)
4. ราคากลาง 710,000 บาท (เจ็ดแสนหนึ่งหมื่นบาทถ้วน)
5. สถานท่ีส่งมอบพัสดุ อาคาร 4 ห้อง ชัํน 1 กลุ่มบริหารงบประมาณ โรงเรียนสารวิทยา
6. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ

6.1 มีความสามารถตามกฎหมาย
6.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย
6.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ
6.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการย่ืนข้อเสนอหรือท้าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว เน่ืองจาก

เป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง
ก้าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง

6.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ไนบัญขีรายช่ือผู้ทิํงงานและได้แจ้งเวียนช่ือให้เป็นผู้ทิํงงานของหน่วยงานของรัฐ
ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลท่ีผู้ทิํงงานเป็นหุ้นส่วน ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ
ผู้บริหาร ผู้มีอ้านาจในการด้าเนินงานในกิจกรรมของนิติบุคคลนัํนด้วย

6.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดชืํอจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐก้าหนดในราชกิจจานุเบกษา

6.7 เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ดังกล่าว และ
โรงเรียนขอสงวนสิทธ์ิให้ผู้ประสงค์จะเสนอราคาต้องมีส้านักงานตัํงอยู่ในเขตกรุงเทพมหานครและปริมณฑลเท่านัํน เพื่อ
ความสะดวกในการติดต่อประสานงาน

6.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายชื่อที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่โรงเรียนสารวิทยา ณ วัน
ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท้าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ในการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครัํงนีํ

6.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิหรือความคุ้มกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไม่ยอมขึํนศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของ ผู้ยื่นข้อเสนอได้
มีค้าสั่งให้สละเอกสิทธิความคุ้มกันเช่นว่านัํน
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6.10 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซํือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government
Procurement: e-GP) ของกรมบัญชีกลาง

6.11 ผู้ยื่นข้อเสนอซ่ึงได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องลงทะเบียนในระบบจัดซํือจัดจ้างภาครัฐ ด้วยอิเล็กทรอนิกส์
(Electronic Government Procurement: e-GP) ของกรมบัญชีกลางตามคณะกรรมการ ป.ป.ช. ก้าหนด

6.12 ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธ์ิหรือความคุ้มกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไม่ยอมขึํนศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของ
ผู้เสนอราคาได้มีค้าสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านัํน

6.13 ผู้ประสงค์เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้รับจ้างเดมิที่มีการประเมินไม่ผ่านตามเกณฑ์ของทางโรงเรียน
6.14 ผู้ประสงคเ์สนอราคาต้องมี หนังสือรับรองผลงาน ประเภทเดียวกันในการจ้างเหมาบริการท้าความสะอาด

กับหน่วยงานของรัฐ โดยมีมูลค่าไม่น้อยกว่า 300,000 บาท (สามแสนบาทถ้วน) ต่อการจ้างเหมาบริการหน่ึงงาน ให้ส่ง
หนังสือรับรองผลงาน อย่างน้อย 3 แห่ง
7. รายละเอียดคุณลักษณะและเง่ือนไขในการทําความสะอาด

7.1 การจัดการและการบริหารบุคคลพนักงานทําความสะอาดห้องนํํา โถงทางเดินตามอาคารเรียน ห้องพัก
ครูและห้องสํานักงาน

7.1.1 พนักงานท้าความสะอาด 5 คน ต้องมีอายุไม่น้อยกว่า 18 ปีและไม่เกิน 60 ปีนับตํังแต่วันที่เร่ิมสัญญา ต้อง
มีสัญชาติไทย คนต่างด้าวจะต้องแสดงหนังสือรับรองการอนุญาตท้างานของคนต่างด้าวหรือเอกสาร รับรองบุคคลต่างด้าว

7.1.2 ปฏิบัติงานวันจันทร์-วันศุกร์ และวันเสาร์ที่มีกิจกรรมของโรงเรียน ตัํงแต่เวลา 06.30 - 17.00 น.
7.1.3 ต้องมาลงช่ือปฏิบัติงานในแบบบันทึกการปฏิบัติงานของโรงเรียน ก่อนเวลา 06.30 น.และเวลากลับ

17.00 น.ของทุกวัน ณ ห้องส้านักงานกลุ่มบริหารท่ัวไป
7.1.4 หยุดวันอาทิตย์และวันนักขัตฤกษต์ามปฏิทินประจ้าปี
7.1.5 การก้าหนดวันหยุดให้เป็นไปตามที่โรงเรียนก้าหนดเท่านัํน
7.2 พํืนท่ีบริการและขอบเขตงาน

ท้าความสะอาดห้องนํ้า พืํนอาคารเรียน และระเบียงทางเดิน
อาคาร 1 จํานวน 4 ชํัน

1. ผู้รับจ้างต้องกวาด ถู โถงทางเดินหน้าห้องเรียน (ชัํน 1,2,3 และ ชัํน 4)
2. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้าครูหญิง จ้านวน 4 ห้อง (ชัํน 2 ถึง ชัํน 4) ทํัง 2 ฝั่ง
3. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้าครูชาย จ้านวน 3 ห้อง (ชัํน 2 ถึง ชัํน 4) ทํัง 2 ฝั่ง
4. ผู้รับจ้างต้องกวาด เช็ด ถู ราวบันได บันได ประกอบด้วย บันได 1 และ บันได 2
5. ผู้รับจ้างต้องกวาดถูท่ีนั่งระเบียงทางเดินพร้อมเช็ดท้าความสะอาดราวจับระเบียงทางเดิน ราวระเบียงอาคาร

และราวบันได
6. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาดห้องพักครูแนะแนว, ห้องพักครูคอมพิวเตอร์, ห้องพักครูภาษาต่างประเทศ

อาคาร 2 จํานวน 4 ชํัน
1. ผู้รับจ้างต้องกวาด ถู โถงทางเดินหน้าห้องเรียน (ชัํน 1,2,3 และ ชัํน 4)
2. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้าครูหญิง จ้านวน 9 ห้อง (ชัํน 2 ถึง ชัํน 4) ทํัง 2 ฝั่ง
3. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้าครูชาย จ้านวน 9 ห้อง (ชัํน 2 ถึง ชัํน 4) ทํัง 2 ฝั่ง
4. ผู้รับจ้างต้องกวาด เช็ด ถู ราวบันได บันได ประกอบด้วย บันได 1 ถึง บันได 3
5. ผู้รับจ้างต้องกวาดถูท่ีนั่งระเบียงทางเดินพร้อมเช็ดท้าความสะอาดราวจับระเบียงทางเดิน ราวระเบียงอาคาร

และราวบันได
6. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาดห้องพักครูวิทยาศาสตร์ จ้านวน 3 ห้อง
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อาคาร 3 จํานวน 4 ชํัน
1. ผู้รับจ้างต้องกวาด ถู โถงทางเดินหน้าห้องเรียน (ชัํน 1,2,3 และ ชัํน 4)
2. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้าครูหญิง จ้านวน 1 ห้อง
3. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้าครูชาย จ้านวน 1 ห้อง
4. ผู้รับจ้างต้องกวาด เช็ด ถู ราวบันได บันได
5. ผู้รับจ้างต้องกวาดถูท่ีนั่งระเบียงทางเดินพร้อมเช็ดท้าความสะอาดราวจับระเบียงทางเดิน ราวระเบียงอาคาร

และราวบันได
6. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาดห้องพักครูศิลปะ

อาคาร 4 จํานวน 4 ชํัน
1. ผู้รับจ้างต้องกวาด ถู โถงทางเดินหน้าห้องเรียน (ชัํน 1,2,3 และ ชัํน 4)
2. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้าครูหญิง จ้านวน 4 ห้อง (ใต้บันได)
3. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้าครูชาย จ้านวน 2 ห้อง (ใต้บันได)
4. ผู้รับจ้างต้องกวาด เช็ด ถู ราวบันได บันได ประกอบด้วย บันได 1 และ บันได 2
5. ผู้รับจ้างต้องกวาดถูท่ีนั่งระเบียงทางเดินพร้อมเช็ดท้าความสะอาดราวจับระเบียงทางเดิน ราวระเบียงอาคาร

และราวบันได
6. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาดห้องพักครูภาษาไทย, ห้องพักครูคณิตศาสตร์, ห้องส้านักงานทะเบียนวัดผล, ห้อง

ส้านักงานวิชาการ, ห้องส้านักงานงบประมาณ, ห้องส้านักงานผู้อ้านวยการ

อาคาร 5 จํานวน 4 ชํัน
1. ผู้รับจ้างต้องกวาด ถู โถงทางเดินหน้าห้องเรียน (ชัํน 1,2,3 และ ชัํน 4)
2. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้านักเรียนหญิง จ้านวน 12 ห้อง (ชัํน 2 ถึง ชัํน 4)
3. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้านักเรียนชาย จ้านวน 9 ห้อง (ชัํน 2 ถึง ชัํน 4)
4. ผู้รับจ้างต้องกวาด เช็ด ถู ราวบันได บันได ประกอบด้วย บันได 1 ถึง บันได 3
5. ผู้รับจ้างต้องกวาดถูท่ีนั่งระเบียงทางเดินพร้อมเช็ดท้าความสะอาดราวจับระเบียงทางเดิน ราวระเบียงอาคาร

และราวบันได
6. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาดห้องพักครูสังคมศึกษา ฯ
7. ผู้รับจ้างต้องดูแลความสะอาดอ่างล้างมือ อ่างล้างหน้า อาคาร 5 ชัํน 1 บริเวณด้านหน้าอาคาร 5

อาคาร 6 (คหกรรม) จํานวน 2 ชํัน
1. ผู้รับจ้างต้องกวาด ถู โถงทางเดินหน้าห้องเรียน (ชัํน 1 ชัํน 2)
2. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้าครูหญิง จ้านวน 1 ห้อง
3. ผู้รับจ้างต้องกวาด เช็ด ถู ราวบันได บันได
4. ผู้รับจ้างต้องกวาดถูท่ีนั่งระเบียงทางเดินพร้อมเช็ดท้าความสะอาดราวจับระเบียงทางเดิน ราวระเบียงอาคาร

และราวบันได
5. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาดห้องพักครูการงานอาชีพ จ้านวน 2 ห้อง
6. ผู้รับจ้างต้องดูแลความสะอาดอ่างล้างมือ อ่างล้างหน้า อาคาร 6 ทํัง 2 ชัํน

อาคาร 9 จํานวน 4 ชํัน
1. ผู้รับจ้างต้องกวาด ถู โถงทางเดินหน้าห้องเรียน (ชัํน 1,2,3 และ ชัํน 4)
2. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้าครูหญิง จ้านวน 2 ห้อง (ใต้บันได)
3. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้าครูชาย จ้านวน 2 ห้อง (ใต้บันได)
4. ผู้รับจ้างต้องกวาด เช็ด ถู ราวบันได บันได ประกอบด้วย บันได 1 และ บันได 2
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5. ผู้รับจ้างต้องกวาดถูท่ีนั่งระเบียงทางเดินพร้อมเช็ดท้าความสะอาดราวจับระเบียงทางเดิน ราวระเบียงอาคาร
และราวบันได

6. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาดห้องพักครูภาษาจีน 921 และห้องพักครู 938
ห้องสํานักงานกลุ่มบริหารทั่วไป

1. ผู้รับจ้างต้องกวาด ถู ภายในส้านักงานทํังหมด
2. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้า จ้านวน 1 ห้อง

ห้องสํานักงานกลุ่มบริหารงานบุคคล
1. ผู้รับจ้างต้องกวาด ถู ภายในส้านักงานทํังหมด
2. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้าชาย จ้านวน 1 ห้อง ห้องนํ้าหญิง จ้านวน 2 ห้อง

ห้องพยาบาล
1. ผู้รับจ้างต้องกวาด ถู ท้าความสะอาดด้วยนํ้ายาฆ่าเชืํอภายในห้องพยาบาล
2. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้าชาย จ้านวน 1 ห้อง ห้องนํ้านักเรียนหญิง จ้านวน 1 ห้อง

ห้องนํําข้างอาคาร 6 หญิง
1. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้านักเรียนหญิง จ้านวน 6 ห้อง
2. ผู้รับจ้างต้องดูแลความสะอาดอ่างล้างมือ อ่างล้างหน้า จ้านวน 6 อ่าง

ห้องนํําบ๊ิกซี หญิง ชาย
1. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้านักเรียนหญิง จ้านวน 10 ห้อง
2. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้านักเรียนชาย จ้านวน 10 ห้อง
3. ผู้รับจ้างต้องดูแลความสะอาดอ่างล้างมือ อ่างล้างหน้า ห้องนํ้านักเรียนหญิง จ้านวน 10 อ่าง
4. ผู้รับจ้างต้องดูแลความสะอาดอ่างล้างมือ อ่างล้างหน้า ห้องนํ้านักเรียนชาย จ้านวน 8 อ่าง

ห้องนํําโรงอาหาร หญิง ชาย
1. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้านักเรียนหญิง จ้านวน 7 ห้อง
2. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้านักเรียนชาย จ้านวน 6 ห้อง
3. ผู้รับจ้างต้องดูแลความสะอาดอ่างล้างมือ อ่างล้างหน้า ห้องนํ้านักเรียนหญิง จ้านวน 4 อ่าง
4. ผู้รับจ้างต้องดูแลความสะอาดอ่างล้างมือ อ่างล้างหน้า ห้องนํ้านักเรียนชาย จ้านวน 5 อ่าง

ห้องนํําข้างอาคาร 3 หญิง ชาย
1. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้านักเรียนหญิง จ้านวน 12 ห้อง
2. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด ขัด ล้าง ห้องนํ้านักเรียนชาย จ้านวน 7 ห้อง
3. ผู้รับจ้างต้องดูแลความสะอาดอ่างล้างมือ อ่างล้างหน้า ห้องนํ้านักเรียนหญิง จ้านวน 6 อ่าง
4. ผู้รับจ้างต้องดูแลความสะอาดอ่างล้างมือ อ่างล้างหน้า ห้องนํ้านักเรียนชาย จ้านวน 4 อ่าง

ลานกีฬาในร่ม
1. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาดพืํนกีฬาในร่ม กวาด เช็ด ถู บริเวณพืํนสนาม ตัํงแต่เวลา 6.30 - 7.00 น. ทุกวัน
2. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาดห้องพักครูสุขศึกษาและพลศึกษา

สะพานทางเช่ือม อาคาร 1, 2, 5 และ 9
1. ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาดสะพานทางเชื่อมระหว่างอาคาร 1, 2, 5 และ 9 กวาด เช็ด ถู พืํนกระเบืํอง

ทางเดิน ราวจับ ทํังหมด
8.รายละเอียดงานประจําวัน

8.1 ผู้รับจ้างต้องเก็บรวบรวมขยะทัํงหมด น้าไปทํิงพืํนท่ีที่จัดเตรียมไว้ และท้าความสะอาดถังขยะ
8.2 ผู้รับจ้างต้องเช็ดฝุ่นตามชัํนวางของ ตู้ โต๊ะ โทรศัพท์ กรอบรูป อื่น ๆ เท่าท่ีสามารถท้าได้
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8.3 ผู้รับจ้างต้องเช็ดท้าความสะอาดประตูกระจก เก็บรอยเปื้อนบนกระจกต่าง ๆ และกระจกหน้าต่าง
8.4 ผู้รับจ้างต้องเช็ดรอยมือตามประตู ฝาผนัง กระจกเงาและสแตนเลส
8.5 ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาดห้องนํ้า และถังขยะเป็นประจ้าทุกวัน
8.6 ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาดกระจกเงาในห้องนํ้าและโถงบันได
8.7 ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาดเครื่องสุขภัณฑ์ทัํงหมด และท่อนํ้าภายในห้องนํ้า
8.8 ผู้รับจ้างต้องเช็ด ท้าความสะอาดฝาผนัง ประตู และผนังกํันห้องในห้องนํ้า
8.9 ผู้รับจ้างต้องจัดใส่กระดาษช้าระ สบู่เหลว และถุงขยะ (ซ่ึงจัดหาโดยผู้ว่าจ้าง)
8.10 ผู้รับจ้างต้อง ขัดพืํนทํังหมดให้สะอาดด้วยอุปกรณ์ที่เหมาะสม
8.11 ผู้รับจ้างต้องดูแลท้าความสะอาดบริเวณระเบียงทางเดินหน้าห้องเรียนของแต่ละชัํนและบันไดขึํนลงใน

อาคาร
8.12 ผู้รับจ้างต้องกวาดบันได ปัดฝุ่นราวบันไดและขอบบันได พร้อมทัํงเก็บขยะทํังหมดน้าไปทิํง
8.13 ผู้รับจ้างต้องเช็ดท้าความสะอาดท่ีนั่งหน้าห้องเรียน

9.รายละเอียดงานที่ประจํา
9.1 ผู้รับจ้างต้องเช็ดฝุ่น ปัดหยากไย่ตามท่ีสูง รวมทํังป้ายนิเทศหน้าห้อง และป้ายเครื่องหมายต่าง ๆ
9.2 ผู้รับจ้างต้องสเปรย์บัฟ ขัดมันพํืนบริเวณทางเดินร่วม
9.3 ผู้รับจ้างต้องเข็นม็อบ เก็บฝุ่น และม็อบพํืน ตามขอบมุมบริเวณโต๊ะ และเครื่องใช้ต่าง ๆ
9.4 ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาด และขัดมันสแตนเลส
9.5 ผู้รับจ้างต้องท้าความสะอาดกระจกบอร์ด ขอบหน้าต่างประตูภายนอกห้องเรียน ห้องส้านักงาน
9.6 ผู้รับจ้างต้องขัดล้างผนังเซรามิค และพํืน ภายในห้องนํ้า
9.7 ผู้รับจ้างต้องล้าง และท้าความสะอาดถังขยะทํังหมด
9.8 ผู้รับจ้างต้องแจ้งซ่อมบ้ารุงกรณี วัสดุอุปกรณ์เกี่ยวกับสุขภัณฑ์ในห้องนํ้าพังช้ารุด ให้แม่บ้านท้าความสะอาด

ห้องนํ้าท่ีดูแลรับผิดชอบ ประจ้าโซนพืํนท่ีของตนเอง มาแจ้งขอซ่อมบ้ารุงได้ท่ีกลุ่มบริหารท่ัวไป
10.ส่ิงท่ีผู้ว่าจ้างจัดหา

10.1 ไฟฟ้า นํ้าประปา ส้าหรับท้าความสะอาด
10.2 พืํนท่ีส้าหรับเก็บอุปกรณ์ท้าความสะอาด
10.3 กระดาษช้าระ สบู่เหลว ถุงขยะ

11.ส่ิงท่ีผู้รับจ้างจัดหา
11.1 ผลิตภัณฑ์ท้าความสะอาดคุณภาพ 3M (3 M Twist n Fill Cleaning Chemical Management System

และนํ้ายาท้าความสะอาด Diversey ได้รับมาตรฐานความความปลอดภัยสิ่งแวดล้อม)
- นํ้ายาเช็ดท้าความสะอาดกระจก
- นํ้ายาเช็ดพืํนประจ้าวัน
- นํ้ายาท้าความสะอาดคราบหนักพืํนผิวท่ัวไป
- นํ้ายาท้าความสะอาดคราบหนักพืํนผิวเฉพาะ
- นํ้ายาฆ่าเชืํอ และดับกลิ่น

11.2 อุปกรณ์ท้าความสะอาดทุกชนิดนอกเหนือท่ีโรงเรียนจัด
- ไม้กวาดอ่อน
- ไม้รีดนํ้า
- ไม้ถูพืํน
- ไม้ม็อบดันฝุ่น (ครบชุด)
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- อุปกรณ์ท้าความสะอาดกระจก
การส่งมอบน้ํายาท้าความสะอาดต้องมอบให้โรงเรียนตรวจสอบคุณภาพว่าตรงตาม TOR ก่อนน้าเข้ามาใช้ใน

โรงเรียนท่ีห้องกลุ่มบริหารท่ัวไป และกรณีไม่สามารถน้านํ้ายาหรืออุปกรณ์ต่างๆ ท่ีผู้รับจ้างต้องสรรหาตามตาสัญญาให้กับ
ทางโรงเรียนได้นัํน ให้ผู้ว่าจ้างสามารถด้าเนินจัดซืํอเองได้เพื่อให้เพียงพอและทันกับการใช้งาน และให้หักเงินค่านํ้ายาหรือ
ค่าอุปกรณ์ นัํน ๆ กับทางผู้รับจ้างได้
12.กรณีมีพนักงานลาออก หรือเปล่ียนคน

12.1 กรณีท่ีมีพนักงานลาออกให้ทางบริษัทแจ้งทางโรงเรียนล่วงหน้า 7 วัน
12.2 กรณีมีพนักงานลาป่วย ลากิจ หรือไม่มาปฏิบัติงานในวันนํันๆ ขอให้บริษัทจัดหาพนักงานมาปฏิบัติหน้าท่ี

แทนและแจ้งทางกลุ่มบริหารทั่วไปให้รับทราบด้วย หากไม่สามารถหาผู้มาแทนได้ทางโรงเรียนขออนุญาตหักเงินรายวัน
ตามค่าแรงขํันต่้าของกรุงเทพมหานคร

12.3 กรณีมีการเปลี่ยนพนักงาน ขอให้ทางบริษัทส่งประวัติส่วนตัวพร้อมรายละเอียดต่างๆ เกี่ยวกับพนักงานคน
นัํนให้โรงเรียนได้รับทราบภายใน 3 วันท้าการ

12.4 สายตรวจของบริษัท ขอให้เข้ามาตรวจเช็คความเรียบร้อยพํืนที่ที่พนักงานรับผิดชอบ อย่างน้อยเดือนละ 1
ครัํง และเม่ือเข้ามาแล้วให้มาพบรองผู้อ้านวยการกลุ่มบริหารท่ัวไป หรือหัวหน้างานอาคารสถานท่ีและหัวน้างาน
สิ่งแวดล้อม เพื่อลงนามรับทราบภาระงาน/อุปสรรค/ปัญหา และข้อเสนอ

12.5 กรณีที่พนักงานออกไปท้าธุระข้างนอก ต้องเขียนบันทึกขออนุญาตออกนอกโรงเรียนกับทางกลุ่มบริหาร
ทั่วไปโดยให้รองผู้อ้านวยการกลุ่มบริหารทั่วไป หัวหน้างานความสะอาด หัวหน้างานอาคารสถานที่ฯ หรือ หัวหน้างาน
สิ่งแวดล้อมเป็นผู้เซ็นอนุญาตเท่านัํน

12.6 นายจ้างต้องขึํนทะเบียนนายจ้าง (สปส. 1-01)นายจ้างหรือบริษัทท่ีมีลูกจ้างท้างานอยู่ในสถานประกอบการ
ตํังแต่ 1 คนขึํนไป ต้องขึํนทะเบียนนายจ้างพร้อมกับการขึํนทะเบียนลูกจ้างในการเป็นผู้ประกันตนภายใน 30 วันเพื่อให้
เป็นไปตามที่กฎหมายก้าหนดและเพื่อการรักษาสิทธิประโยชน์ของผู้ประกันตนอีกทํังเมื่อมีการรับลูกจ้างใหม่เพ่ิมขึํนก็ต้อง
ด้าเนินการแจ้งขึํนทะเบียนลูกจ้างใหม่ภายใน 30 วัน เช่นกัน

12.7 นายจ้างจะต้องเป็นผู้หักเงินสมทบในส่วนของลูกจ้างทุกครํังที่มีการจ่ายค่าจ้าง โดยต้องมีการค้านวณเงิน
สมทบค่าจ้าง ฐานของเงินค่าจ้างขัํนต่้าตัํงแต่ 1,650 บาท แต่ไม่เกิน 15,000 บาท โดยพนักงานจะถูกหักจ้างเงินเดือน 5%
ตามด้วยเจ้าของกิจการจ่ายสมทบ 5% และรัฐบาลจ่ายสมทบอีก 2.7%
13. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์

โรงเรียนสารวิทยาจะพิจารณาตัดสินโดยใช้ หลักเกณฑ์ ราคา และจะพิจารณาจากราคารวม
14. กําหนดเวลาเริ่มงาน เริ่มเข้าท้างานในวันท่ี 5 พฤษภาคม 2569 - 5 มีนาคม 2570 ระยะเวลารวม 10 เดือน
15. งวดงานและการจ่ายเงิน โรงเรียนจะจ่ายเป็นเงิน 10 งวด เม่ือมีการตรวจรับงานแล้วเสร็จในแต่ละงวด

งวดท่ี 1 เริ่มตัํงแต่ วันท่ี 5 พฤษภาคม 2569 - 5 มิถุนายน 2569
งวดท่ี 2 เริ่มตัํงแต่ วันท่ี 6 มิถุนายน 2569 - 5 กรกฏาคม 2569
งวดท่ี 3 เริ่มตัํงแต่ วันท่ี 6 กรกฏาคม 2569 - 5 สิงหาคม 2569
งวดท่ี 4 เริ่มตัํงแต่ วันท่ี 6 สิงหาคม 2569 - 5 กันยายน 2569
งวดท่ี 5 เริ่มตัํงแต่ วันท่ี 6 กันยายน 2569 - 5 ตุลาคม 2569
งวดท่ี 6 เริ่มตัํงแต่ วันท่ี 6 ตุลาคม 2569 - 5 พฤศจิกายน 2569
งวดท่ี 7 เริ่มตัํงแต่ วันท่ี 6 พฤศจิกายน 2569 - 5 ธันวาคม 2569
งวดท่ี 8 เริ่มตัํงแต่ วันท่ี 6 ธันวาคม 2569 - 5 มกราคม 2570
งวดท่ี 9 เริ่มตัํงแต่ วันท่ี 6 มกราคม 2570 - 5 กุมภาพันธ์ 2570
งวดท่ี 10 เริ่มตัํงแต่ วันท่ี 6 กุมภาพันธ์ 2570 - 5 มีนาคม 2570

ลงช่ือ.............................ประธานกรรมการ ลงช่ือ..................................กรรมการ ลงช่ือ............................กรรมการและเลขานุการ



16. เง่ือนไขการจ้าง
ผู้รับจ้างจะต้อง
16.1 จัดส่งรายชื่อพนักงานท้าความสะอาดซ่ึงผ่านการอบรมการท้าความสะอาดตามลักษณะการจ้างเหมา ท้า

ความสะอาดตามจ้านวนท่ีก้าหนดให้ โรงเรียนสารวิทยาล่วงหน้าก่อนเข้าปฎิบัติงาน ไม่น้อยกว่า 3 วันท้าการ และ
พนักงานท้าความสะอาดดังกล่าวจะต้องเป็นผู้มีสุขภาพดี แข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง ความประพฤติเรียบร้อย
ซื่อสัตย์ ไม่ก้าวร้าว ไม่ดื่มสุรา ยาเสพติดระหว่างปฏิบัติงาน สามารถท้างานร่วมกับผู้อื่นได้ มีความรู้ความสามารถในการ
ใช้วัสดุอุปกรณ์ในการท้าความสะอาดด้วยความประณีตเรียบร้อย

16.2 ผู้ควบคุมการปฏิบัติงานของพนักงานท้าความสะอาดให้เป็นไปตามสัญญาจ้าง
16.3 จัดหาเครื่องแบบท่ีเป็นมาตรฐานเดียวกัน ทํังเสํือ กางเกง และรองเท้า ส้าหรับพนักงานท้าความสะอาด

และผู้ควบคุมงาน มีชื่อบริษัทห้างร้านท่ีเสืํอให้เห็นชัดเจนและติดบัตรที่มีรูปถ่ายแสดงตน แจ้งชื่อ นามสกุล ให้เรียบร้อย
ทุกคน ตลอดเวลาปฏิบัติงาน

16.4 จัดหาสมุดหรือแบบลงเวลาให้พนักงานท้าความสะอาด ลงชื่อมาปฏิบัติงานและลงชื่อกลับในแต่ละวัน
รวมทัํงให้หัวหน้าผู้ควบคุม ตรวจงานรักษาความสะอาดลงช่ือตรวจงาน และให้ความเห็นการรักษาความสะอาดของ
พนักงานท้าความสะอาด ณ กลุ่มบริหารท่ัวไป

16.5 ในกรณีท่ีทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือทรัพย์สินท่ีผู้ว่าจ้างมีหน้าท่ีดูแลรับผิดชอบได้รับความเสียหาย สูญหาย
ถูกท้าลายหรือถูกขโมย อันเนื่องมาจากการกระท้าของลูกจ้างหรือพนักงานของผู้รับจ้าง ไม่ว่าความเสียหาย สูญหาย ถูก
ท้าลาย หรือถูกขโมยนัํน จะทราบสาเหตุหรือไม่ก็ตาม ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายที่เกิดขึํนทํังหมดทันที

16.6 การส่งมอบพัสดุ/งานจ้าง ให้ส่งมอบงานทุกๆ สิํนงวดตามสัญญา โดยผู้รับจ้างต้องรายงานการท้าความ
สะอาดในเดือนนัํนๆ หรือในงวดงานนัํนๆ ให้ครบถ้วน พร้อมบัญชีรายชื่อแสดงการมาปฏิบัติงานประจ้าวันของพนักงาน
17. เง่ือนไขทั่วไป

17.1 ก้าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า 30 วัน นับแต่วันท่ีเสนอราคา
17.2 ครุภัณฑ์และอุปกรณ์ทุกชํิน ต้องเป็นผลิตภัณฑ์ใหม่ท่ีไม่ผ่านการใช้งานมาก่อนและเป็นของแท้จากผู้ผลิต

ไม่ได้มีการถอดหรือใส่ชํินส่วนใดชิํนส่วนหนึ่งเข้าไป
17.3 ในการส่งมอบวัสดุ อุปกรณ์ท้าความสะอาด หากมีการช้ารุดบกพร่องเสียหายหรือมีคุณสมบัติไม่เป็นไป

ตามท่ีได้ระบุไว้ ให้ผู้รับจ้างเปลี่ยนใหม่โดยไม่มีข้อโต้แย้งใด ๆ
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